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Tutorial Label Design

Este tutorial norteia vocé através do processo de criagcdo de
um etiqueta de cracha de funcionario, que inclui o nome da
empresa, nhome do empregado, um grafico, e um numero de
cédigos de barra no crachad. N6s usaremos os poderosos
recursos do banco de dados do programa, para acessar 0sS
dados de nomes de funcionario, do banco de dados de
amostra Ex1.dbf, que é instalado com o programa. Além
disso, o numero do cracha sera adicionado como um cdadigo
de barras, que pode ser escaneado para acompanhar a
participacdo em eventos da companhia ou para outros fins.

Segue uma amostra de etiquetas que noés
criaremos.
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Figure 1 Etiqueta nome cracha

[

A etiqueta nome cracha usa um formato de etiqueta pré-
definido em uma folha de etiqueta de 8.5 x 11 polegadas.
Para os fins deste exercicio, vamos configurar o label design
para imprimir em uma impressora do Windows (como uma
impressora a laser ou a jato de tinta). Se vocé nédo tem esse
tipo de configuragdo de impressora disponivel, vocé ainda
pode percorrer as etapas basicas do label design abordadas
neste exercicio.
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Criando uma 1

nova

Etiqueta
2
3
4

Inicie o software label design.

A primeira vez que vocé executar o software, uma caixa
de mensagem aparecera informando que uma impressora
padrdo nado foi encontrada. Se vocé ver essa mensagem,
cligue em Ok para iniciar o assistente de adicionar
impressoras e configure sua impressora padréo.

Na tela de introducéo, selecione a opc¢ao Criar uma

nova etiqueta, e

depois cligue em Ok.

O assistente de Nova etiqueta

aparecera.

New Label Wizard

3 This wizard is used to create & new sbel design. Change or
add by checking the apprapriate options.

The default printer is Datamax Allegra - (L)
I~ Seleet a diferent printer for this design.

The default page size is 4.000 by 4.000 Inches.

I Change the page size, set up margins, and/or
print multple labels per page.

I~ Use information obtained from databases.

[ Print duplisates of sach label.

N (RSO

Cancel |

Figure 2 Assistente de Nova etiqueta

Na primeira tela do assistente, selecione as duas opgdes
a seguir:

Selecione uma impressora diferente
para este formato

Configure o tamanho da pagina, as

configuracOes de margens, e/ou imprimir
muitas etiquetas por pagina

Cliqgue em Préoximo.
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Mew Label Wizard

For which printer are you designing this label? I pou do
ot see the printer in the list, click the add button

[ L1 HP Laseiet 4 an LPTT: =]
[L}Mative Driver, (<) Extended Driver, (/) Windows Driver

Add Setup

& Make this printer the nev "Default Printer

£ Make this printer the "Specific Printsr" for this
Iabel il but [save the “Default Printer alone

Help | << Back Mext »> Cancel |

Figure 3 Selecione uma impressora

5 Selecione uma impressora a laser, jato de tinta ou
matricial.

Se necessario, pode ser necessario primeiro instalar a
impressora usando o

Painel de Controle do Windows.

6 Cligue em Tornar essa impressora como a
“Impressora padrao” para este arquivo de
etiqueta..., e clique em Préoximo.

7 Cligue em Uma das formas escolhidas abaixo.

8 Cligue na lista suspensa Forma e selecione Avery,
como o fabricante da forma.

9 Agora, cligue na botéo da lista suspensa e desga para
selecionar a forma 5395 - Nama Badge - 2-1/3” X
3-3/8”.

A pré-visualizagdo do lado esquerdo mudaré para mostrar
um layout de pagina com duas colunas de etiquetas e
quatro linhas de etiquetas na pagina.
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Mew Label Wizard

On which type of media will this label file be printed?

" Continuous or die cut label stock,

" Single sheets of paper with gne label per page,
" Single sheets of paper with many labels per page.
{* One of the forms chosen below,

Form
[ aven ~|

[5395 - Mame Badge - 21737 338" |

-Index Card - 3" 8"
5389 - Indew/Post Card - 4" % B im
ChoosB3557 Name Badge - 217375 33787
label 5560 - Clear Address Label - 13 2-5/8"
5661 - Clear Label - 1" % 4-1/4"

5662 - Claar Address Label - 1-1/3" X 4-1.
5663 - Clear Addiess Labels - 2% 4-1/4"
5664 - Clear Labal - 3-1/3" % 4-1/4" b

Help ‘ <¢ Back Mext »> Cancel |

Figure 4 Forma nome cracha

10 Cligue em Préximo.

11 Continue clicando em Préximo tpara aceitar as
configuracdes padréo para o tamanho da pagina,
mergens, e niumero e tamanho de etiquetas por
pagina.

12 A tela final do assistente permite que vocé entre com
uma descrigcdo da etiqueta. O tipo Cracha do
funcionario com nome e nimero do cédigo de
barras do cracha na caixa Descrigéo.

13 Cligue em Finalizar.
O formato da etiqueta selecionada aparece na janela.
14 No menu Arquivo, cliquem em Salvar como.

15 Navegue para salvar a etiqueta na sua area de trabalho
e digite um nome (como Employee Badge), e depois
clique em Salvar.
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Adicionando uma imagem 1 No menu Inserir, clique em Imagem.

A caixa de didlogo Propriedade de imagens aparecera.

Picture Properties
[ General | Picture | Color | Position |

PFicture: | Embedded >

El

Sample:

Help | oK ‘ Eaer Place

Figure 5 Aba Figura

2 Na caixa Imagem, clique em Embutida.
3 Cligue em Arquivo.

A caixa de diadlogo Selecione o arquivo de Imagem
aparecera.

4 Navegue até o diretdério sample Labels do software label
design,
selecione computer.pcx, e depois clique em Abrir.

O caminho e o nome do arquivo da imagem aparece, e a

area de Amostra exibe a imagem selecionada.

5 Cligue em Local.

6 Posicione o cursor no canto superior esquerdo da etiqueta e
clique para colocar a imagem.

Vocé pode facilmente mover a imagem na
etiqueta, apenas clicando uma s6 vez no meio da
imagem e depois, pode arrastar com o mouse
para sua nova posi¢ao.
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Figure 6 Adicione uma imagem

A imagem aparece no seu tamanho original, no qual é
muito grande para essa etiqueta.

7 Paradeixar aimagem menor, posicione 0 cursor sobre o canto inferior
direito da imagem selecionada (Uma das barras contomam a imagem) e
clique e arraste-a em dire¢&o ao canto superior esquerdo. O tamanho da
imagem é cerca de 3/4 vezes.

8 No menu Arquivo, cliqguem em Salvar.

Adicionando uma constante 1 No menu Inserir, clique em Texto.

Imagem Texto
A caixa de didlogo Propriedade do texto aparecera.

2 Na aba Dados, clique na caixa Origem, e depois clique
em

Constante como a origem dos dados.
3 Na caixa Texto, digite ABC Company.
O texto aparece na dreade Amostra, como vocé digitou.

4 Clique na aba Fonte.
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Text Properties

[ Geresl T Dsta | Font | Color | Postion |

Font: Size: Style:

rial 24 Regular

T Al ~
I piial Baltic

0 Avial Black

T Avial CE

T Arial CYR ]
T uial Greek v

Fregular
Eold
Bold ltalic
Italic

Width
100% (Normal)

Sample:

Effects:

[ Underline AaBbCc 12
I~ Stikethrough
[~ AllCaps

Help H oK | Cancel H Place

Figure 7 Aba Fonte

5 Selecione as configuracdes da
fonte: Fonte: Arial
Tamanho 24
Estilo: Regular

Nota Se vocé estiver imprimindo em uma impressora de

transferéncia térmica, deve usar uma fonte da impressora,
em vez da Arial.

6 Cligue em Lugar e posicione o cursor préximo ao topo
da etiqueta, para a direita da imagem.

7 Cligue no botéo esquerdo do mouse para fixa a imagem.

Se necessério, vocé pode clicar na imagem e arrastar
para mové-la.
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Figure 8 Adicionar Texto

8 Salve o label design.

Anexando um 1 No menu Inserir, cliguem em Arquivo do banco de
Arquivo do dados.

banco de

dados. Como alternativa, no menu Arquivo, clique em

Propriedades da etiqueta, clique na aba Banco de
dados, e clique em Adicionar.

O assistente de adicionar banco de dados aparecera.

2 Dependendo da edi¢c&o do software label design que vocé
esta usando, vocé pode ser solicitado a selecionar o tipo
de configuracdo do banco de dados que vai usar.
Selecione Configuragdo normal, e cligue Proximo.

3 Cligue em Arquivo.

A caixa de didlogo Selecione o arquivo do banco de
dados aparecera.
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Select Database File
Look i | £ Sample Labels | £F E-

| Ext.dbf
Sarnple2.dbf

File: name: [Ext.dof Open
Files of type: |4l Database Files | Cancel

Figure 9 Selecione um arquivo
do banco de dados

4 Navegue até o diretério Sample Labels do software label
design,

selecione Ex1.dbf, e depois cliqgue em Abrir. O
nome do arquivo do banco de dados que vocés
selecionou sera mostrado.

5 Cligue em Préximo.

O softwares label design analisa o banco de dados em
busca do namero total de registros e para a propriedade
do campo informagdo. Quando fizer, aparecera uma lista
de campos em cada registro .

Add Database Wizard

Records Analyzed: 14

Below are a st of the fields that have been found in each
record. ‘You can change the sample value or the max
length of any of the figlds by selecting the field and pressing
the Propetties button

Mame Sample Type | Min | Max
frstname....._John [ S -~
lastrame: Browr uc 48
fullname John Brown u 3 15 A
itle: Sales Executive UL 8 20 3
dept Sales 5 18

idno 475-98-8975 NP 1 1

ext 1 3 3

s s 414/547-8395 MNP o012 ["

Propeities
Help | << Back Mext »> Cancel |

Figure 10 Informag&o do campo
banco de dados

6 Cligue em Proximo.
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Add Database Wizard

How would you like to access the Database?

&+ Seguential access - usualy begins at the first
tecard of the file and prints the records in succession

£ Keped Acress, Bimary Kep - enables user to
randamly aceess any record in the database based on
the value of  primary "key "

¢ Keped Accass, Unimited Keys -
enables the user to randomly acoess any record in the
database based on the values of several keys

Help | << Back Mext »> Cancel |

Figure 11 Método de acesso ao banco de dados

7 Dependendo da edigdo do software label design que vocé
esta usando, vocé pode ser solicitado a selecionar um
método de acesso ao banco de dados. Para os fins deste
exercicio, nds acessaremos o banco de dados comegando
pelo primeiro registro, entéo, selecione Acesso
sequencial, e cligue em Proximo.

8 Na caixa Nome, digite Employee Information.

9 Cligue em Finalizar para completar a configuragéo do
banco de dados.

O arquivo do banco de dados Ex1.dbf é anexado e seus
registros podem ser acessado quando adiciar um texto,
paragrafo, cédigo de barras, ou imagem de cédigo de
barras em 2D na etiqueta.

10 Salve o label design.

Adicionando 1 No menu Inserir, cliqguem em Texto.
Texto com
Uma origem do A caixa de didlogo Propriedade do texto aparecera.

banco de dados . i .
2 Na caixa Origem, cligue em Banco de dados.

As informagdes do campo "Informacéo do Empregado
(Ex1.dbf) aparece na aba Dados.
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Text Properties
[ Gerersl | Data | Fort | Color | Postion |

Drigin: | Database -

Eile: | Emplayes Information hd Add...

Fislds
Name Sample Type | Min | Ma
frsname _John OLd A
lastname  Erown uc 4 Sample:
fullname John Erown uL 9
tite Sales Executive UL 8
dept Sales L g
idna 475.98-8975 NP 11
et 1o 3 1 John
homerhone 4145470995 WP 0 ¥
< >

Werification Kepboard Yerification Off
Help ‘ ok Cancel ‘

Figure 12 Origem de dados do banco de dados

3 Selecione o campo nomecompleto.

4 Clique na aba Fonte e selecione as configuragfes a

5

seguir: Fonte: Arial
Tamanho 14
Estilo: Regular

Cliqgue em Local e clique com o botéo esquerdo do
mouse para colocar o texto, perto ao centro da etiqueta,
ligeiramente abaixo do texto "ABC Company".
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Figure 13 Adicione um campo banco de dados

6 Salve o label design.

Adicionando um cédigo de barras 1 No menu Inserir, cligue em Cédigo
de barras.

Com um contador

de A caixa de didlogo Propriedades de codigos de barras
orige aparecera.

m

2 Na caixa Origem, clique em Contador.

A aba Dados altera para mostrar as configuracdes do
Contador.

Bar Code Properties

[ Gerersl | Data | BarCode | Fort | Cobr | Postion |
Drigin' | Counter R

it vt |
Start At |:| Datsbase
Step By

Werily. Keyboard Werification OFF

Help H ok | Cancel H Place

Figure 14 Origem do contador
de dados
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3 Selecione as seguintes configuragbes
do contador: Inicia-se em: 0001
Seguido por: 1
Amostra: 0001
Base: Numeros

4 Clique no botdo Avancar, marque Manter alteracdes
para Sim, e entao clique em Ok.

5 Cligue na aba Cédigo de barras.

Bar Code Properties
[ Gererst | Dats |BarCods| Fort | Cobr | Postion |
Type: Estended 33 -
Height in

Densiy 0013 Medum) =
Checksum: Mo =
Text Where: Below - Sample:
- . : ‘ ‘llm |||‘| ||‘|‘ |||‘| ||m |||‘ ‘l”
00000
Daaldentier [ ]
Help H ok Cancel H Place

Figure 15 Aba cddigos de barras

6 Selecione as seguintes configuracdes
do cédigo de barras: Tipo Extendido
39
Densidade: 0.013 (Média)

Texto Onde: Abaixo

7 Cligue em Local e clique com o botdo esquerdo do
mouse para colocar o cédigo de barras abaixo do
campo "nomecompleto” no banco de dados.
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Figure 16 Adicione um cadigo de barras

[

8 Salve o label design.

Mudando o 1 No menu Ferramentas, clique em Configurar, e depois
Valor cliqgue na aba Configuracgdes de
instantaneo Visualizacg&o.

2 Na caixa Valor instantaneo , digite 0.01. (Diminuindo o
valor instantaneo, faz com que seja muito mais facil
colocar uma imagem em um ponto especifico da
etiqueta.)

3 Cligue em Ok para retornar para a janela design.

Posicionando 1 Enquanto pressiona a tecla SHIFT, cligue uma vez no
Imagens na campo “nomecompleto”
etiqueta e uma vez no codigo de barras.

2 Coma as duas imagens selecionadas, clique em
Centralizar Horizontalmente
na barra de ferramentas Alinhamento.

3 Salve o label design.
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A sua etiqueta deve ser algo como isso:

= =1
A B B B

ABC Company
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John Brown

oonl

Figure 17 Etiqueta nome cracha final

[

Pré-visualizacdo 1 No menu Arquivo, cliquem em Visualizar impresséao.
de impresséao ) ) ) )
de etiqueta A janela de Visualizar impressé&o aparece, mostrando a

pagina inteira de etiquetas.

(BELX|

lIIIII L
9 ABC Company 9 ABC Company

Figure 18 Visualizar impresséao
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Dependendo da edicdo do software que vocé esta usando, a
visualizagdo de impressao de etiquetas pode exibir apenas
dados de amostra (QuickDraw edition) ou pode exibir dados
reais "ao vivo" para os registros do banco de dados e
valores do contador (PowerPro editions).

2 Cligue em Fechar para retornar para a janela design.

Imprimindo na Label 1 No menu Arquivo, clique em Imprimir.

Design
A caixa de didlogo Imprimr aparecera.

Print
s
= i [ o |

Label Size
Copsgss Fom [ 1| amomoin %
 Labek  To I:lz‘ Page Size: &
e 8500 % 11.000 1 %
£ Semple .

Start O Labsk: [~ Reverse Pages [~ Fint To File

Printer
[(L)- HP Laseiiet 4 en LFT1 |

Left Difset & Top Offset in

Figure 19 Op¢des de impressdo

2 Cligue em Paginas e estabeleca De e o Para
configurando-os como padrao para imprimir uma pagina
de etiquetas.

3 Cligue em Ok para enviar a etiqueta
para a impressora.

Uma péagina de oito etiquetas sera impressa.
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